
2016-2017 YAZ DÖNEMİNDE STAJ YAPACAK 

ÖĞRENCİLERİN DİKKATİNE 

Öğrencilerin ilk olarak “İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi” 

almaları zorunludur. 

Staj İşlemleri: 

1) Staj Yeri Bulunması: Staj yapmak istenilen firmaların, 

kurumların internet siteleri kullanılarak genellikle 

İnsan Kaynakları sayfalarından başvuru yapılır. 

Kabul yazısı alınır. 

2) Staj Zorunluluk Belgesi: Staj kabulu alındıktan sonra, 

firmaya verilmek üzere, bu belge Kimya 

Mühendisliği  Sekreterliği’nden alınır. Staj yapılacak 

firmaya verilir.  

3) Staj (D2) Formu: öğrenci, staja başlamadan en az 15 

gün önce, http://portal.itu.edu.tr  adresine kendi 

bilgilerini ve staj bilgilerini girdikten sonra, “Staj 

(D2) Formu”nun çıktısını alır.  Bu formu staj 

işyerindeki yetkili kişiye ve staj komisyonu 

başkanı/yardımcısına imzalatır, staja başlamadan 

önce Fakülte Yazı İşleri’ne teslim eder. 

4) Sigorta (D1) Formu: Firma istediği taktirde,  portal 

üzerinden D1 formunun çıktısı alınır ve firmaya 

verilir.   

 

http://portal.itu.edu.tr/


5) SGK Belgesi: Firma istediği taktirde, üniversite 

tarafından sigortanın ödeneceğini ve sigorta 

işlemlerinin yapıldığını gösteren belge, staja başlama 

tarihinden 1 hafta önce Fakülte Staj Birimi’nden 

alınır. 

6) Staj Anketleri ve Staj Defteri Kapakları:Fakülte Staj 

Birimi’nden temin edilir.  

7) Staj Ön Raporu: Staj yapılacak işletme için sektör, 

üretim ve analiz yöntemleri bilgilerini kapsamalıdır. 

Rapor, kapak hariç, en az  4-5 sayfa olmalı ve el 

yazısı ile yazılmalıdır. Bu rapor staj başlamadan önce 

Prof. Dr. Güldem Üstün’e verilmelidir.  

8) Staj Ön Rapor Kapağı: Kapak örneği, Kimya 

Mühendisliği internet sayfasında, Staj Esasları 

bölümünde verilmiştir. Çıktısı alınabilir. 

9) Staj Defteri Sayfaları: İngilizce veya Türkçe olarak 

Fakülte Öğrenci İşleri/Belgelerinden çıktısı alınır. 

Staj defterinin fotograflı ilk sayfası staja başlamadan 

önce Staj Komisyonu üyelerine imzalatılır.  

10) Staj Defterlerinin Teslimi: Defterler ve  Öğrenci/ 

İşveren anketleri, Eylül 2017 okul açılış tarihinden  

başlayarak  31 Ekim 2017 tarihine kadar Kimya 

Mühendisliği Sekreterliği’ne imza karşılığı teslim 

edilir.  

Başarılı Stajlar Dileğimizle.. 

STAJ KOMİSYONU 


