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Zorunlu Staj

* Kimya Muhendisligi Boliumu ogrencileri:
2 adet zorunlu staj:

* Laboratuvar Amag:

e Uretim ITU Kimya Miihendisligi
Bolimii’niin egitsel
hedefler1 ve ciktilar

dogrultusunda,
ogrencilerin akademik ve
mesleki gelismelerine katka
saglamaktir.




Staj icin sartlar

v'Analitik Kimya

v'Enstriimantal Analiz @

»Laboratuvar — kesintisiz 20 is glinU

v'Kutle ve Enerji Denklikleri
v Termodinamik
v'Heat Transfer
v'Ayirma Teknikleri
> Uretim — kesintisiz 20 is giinii



Laboratuvar staji

* Modern analiz cihazlarini,

* Deney tekniklerini,

* Bilisim teknolojilerini,

bir Uretim sureci icinde gozlemek ve kullanim pratigi kazanmak

Staj sirasinda,
 saglik, guivenlik, cevre, etik ve kalite bilinci, bireysel calisma becerisi,
 sosyal iliskiler kurma ve stirdirme
* yasam boyu 6grenme bilincinin gelistirilmesi



Uretim staiji

* Modern uretim ve yonetim slreclerini,

* Bilisim teknolojilerini gercek boyuttaki bir endistriyel ortamda
gozlemek.

* Sureclere birebir katilarak mesleki deneyim kazanmak
* Uretim ve isletme teknolojisi gelisimini birebir izlemek
 MUhendislik problemlerini saptamak-tanimlamak-¢c6zmek



Staj tarihi ve sureleri

Yaz staji:
e Kesintisiz 20 calisma gunu

Okul dénem:i:
» Kesintisiz 3 glin staja devam kosulu
* Ders ve sinav olan glnlerde staj yapilamaz.

Uzun donem staiji:
 Universite ve kurum arasinda is birligi anlasmasi kosulu
e 2.sinifin sonunda baslayarak, en az 45 calisma giind, tim egitim donemi boyunca devam

Zorunlu olmayan staj:
e Enfazlal12ay
* Fakulte Yonetim Kurulu karari



Staj yeri

Ogrenci
* Web siteleri
* Kariyer gunleri

* Bolum web sayfasi

e |AESTE ile yurtdisinda staj yapma www.iaeste.org.tr

* Firmaya staj zorunluk belgesi: B6lum Staj Komisyonundan

e Ogrenci, Bolim Staj Komisyonuna onaylattigi staj yerini gecerli bir sebep olmadan
degistiremez.


http://www.iaeste.org.tr/

Sigorta

* Ogrenciler I.T.U. RektdrlUgu tarafindan is kazasi ve meslek hastaliklari
sigorta turu kapsaminda sigortalanirlar.

* Sigorta islemleri Merkezi Staj Ofisi tarafindan yaratalar.
* Islemler elektronik olarak yirutalur.
* Telefon ve yuz ylize danismanlik



Sta]
asamalar



Staj Oncesinde:

« Ogrenci s6zlesmesi
 Staj basvuru formu (Ek-1) o
* Staj calisma takvimi KuIIandlglnlz e-posta

ve telefon numarasini
bildirmeniz cok
onemlidir!

doldurulup, gerekli yerlere onaylatilir.
Stajdan 15 glin 6nce yuklenmelidir.

* |5 glivenligi egitimi
> Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

- Merkezi Staj Birimi dokiimanlari onaylar, SGK ise giris belgesini dlizenler, 6grenci
ve firmaya iletir.



1-

2=

Ogrencinin Adi Soyad:

Tarih

imza

Staj 6ncesinde tamamlanmasi gerekenler

iISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI

Kimya-Metalurys .
Fak gz tesi‘rj DEKANLIGI

OGRENCI STAJ SOZLESMESI

Bu sozlesme, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanununa uygun olarak, mesleki ve teknik egitim yapan
program &grencilerinin isletmelerde yapilacak igyeri stajinin esaslarini diizenlemek amaciyla
istanbul Teknik Universitesi ............ Dekanligi, staj yapilan firma ve dgrenci arasinda her bir
niishas! taraflarda kalmak Uzere (g nisha olarak imzalanir.

Ogrenci staj bagvurusunu https://www.portal.itu.edu.tr web adresinden [TU kullanici adi ve
sifresi ile gerceklestirir ve sistem tarafindan tretilen Ogrenci Staj Sézlesmesine bagh Staj
Basvuru Formu EK-1 sirasiyla,

a. Stajyapilacak firma onayina

. S PR Sl Adia =

sirket yetkililerine imzalatarak Fakiilte Dekanhigimiza asil evrak olarak ulagtirmasi
gerekmektedir. Universitemiz tarafindan yapilan denetimler dogrultusunda talep formunda

(Ek-4) hatali beyan tespit edilmesi durumunda kurumumuz kayitlari gecerli kabul edilecektir.

Staj Yapilacak Firma Adi (.o Dekanlgi

Tarih Tarih
KASE KASE
imza imza

Staj Basvuru Formu
(Kisa D6nem/Uzun Dénem —Zorunlu Staj/Géniilli Staj)

T.C. Kimlik No

Adi Soyadi

Ogrenci No

Bolumu

Cep Tel ve E-posta Adresi
ikametgah adresi

OGRENCININ

Strekli Yazisma Adresi

Mersis Numarasi

Vergi Kimlik Numarasi
Unvani

Hizmet Alani

Telefon No ve E-posta Adresi
Staj adresi

Calisan Sayisi

Banka Adi

Banka Sube Adi ve Kodu
IBAN

STAJ YAPILAN ISYERININ

Tard
Baslangig ve Bitig Tarihleri

STAJIN

Galigilan Gun Sayisi

Yukanda bilgileri yer alan firmada 6grencinin staj yapmasi uygundur.
ONAYLAR

Balim Staj Komisyonu Bagkani
Tarih

Staj Yapilacak Firma Adi
Tarih
KASE imza

imza



ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ CALISMA TAKVIMI

* Ogrenciler isaretli giinler diginda ¢alismamalidir,
Isaretli giinler diginda caligildiginda meydana gelen tim
risklerden stajin yapildigi isletme ve ogrenci sorumlu

olacakur.
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Staj Oncesinde:

* Sektdr hakkinda en fazla 2 sayfalik el yazisi ile Sektér On Raporu,
komisyona teslim edilir.



Staj 6ncesinde tamamlanmasi gerekenler

ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
KIMYA - METALURJI FAKULTESI
KIMYA MUHENDISLIGI BOLUMU

STAJ ON RAPORU




Staj asamalari
Staj sirasinda:

 Staj baslangic formu (Ek-2)

doldurulup, firmaya onaylatilr.
Stajin ilk 5 glnu icerisinde vuklenmelidir.




Staj asamalari

Staj sonrasinda:

* Staj bitis belgesi (Ek-3)

firmaya imzalatilir.
Stajin bitiminden 5 gun icerisinde portala yuklenmelidir.




_Staj bitiminde tamamlanmasi gereken evrak

EK-3

Staj Bitis Formu

T.C. Kimlik No

Adi Soyadi

Ogrenci No

Boluma

Cep Tel ve E-posta Adresi

OGRENCININ

Tarih Staj yaptigl Kistm Amiri

Yapilan Pratik Calisma —_— toplam
Basglama Bitig is gindi

sayisi

STAJIN

Unvani
Telefon No ve E-posta Adresi
Staj adresi

Formu Dolduran Firma
Yekilisinin Adi Soyadi
Yetkilinin Unvani

STAJ YAPILAN IiSYERININ

Muhiir-imza-Kase

Not: Bu belge, staj bitiminden sonraki 5 gtin icerisinde dgrenci tarafindan https://portal.itu.edu.tr web
sitesine ylklenmelidir. Bu nedenle, belgenin staj bitiminde imzalanarak 6grenciye ivedilikle teslim
edilmesi énemle rica olunur. Belgenin basili kopyasi ise staj bitiminde, staj raporu ile birlikte 6grenci
tarafindan fakulteye ulagtinlmalidir.

Not: Bu belge, staj bitiminden sonraki 5 gun icerisinde ogrenci tarafindan https://portal.itu.edu.tr web
sitesine yiklenmelidir. Bu nedenle, belgenin staj bitiminde imzalanarak 6grenciye ivedilikle teslim
edilmesi dnemle rica olunur. Belgenin basili kopyasi ise staj bitiminde, staj raporu ile birlikte 6grenci
tarafindan fakllteye ulastinlmalidir.

Islak imzali Ek-3 staj defteri ile
teslim edilmelidir.



ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ CALISMA TAKVIMI
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* Orenciler isaretli giinler diginda galismamalidir.
Isaretli giinler diginda galisildiginda meydana gelen tim
risklerden stajin yapildigi isletme ve ogrenci sorumlu
olacakur,

Firma
Kase - imza

Ogrenci
Ad Soyad - imza




Staj asamalari
Staj sonrasinda:

Ogrenci sozlesmesi

Staj basvuru formu (Ek-1)
Staj calisma takvimi

Staj baslama formu (Ek-2)
Staj bitis belgesi (Ek-3)

ISLAK imzali kopyalari + Staj Raporu

Isveren Staj Degerlendirme Anketi (kursun kalem, kapali zarf, katlanmayacak)
Ogrenci Staj Degerlendirme Anketi (kursun kalem, katlanmayacak)

Yaz donemi staji: akademik yilin baslama tarihinden en fazla 1 ay iginde
Donem igi staj: staj bitiminden 15 giin iginde
Mezuniyet asamasindaki 6grenciler: staj son giris tarihinden en gec¢ 15 giin 6nce



Staj Raporu

* Okunakh el yazisi veya bilgisayar ciktisi

* Teknik Rapor:
* Isyeri tanitimi, isletme hakkinda bilgi
e Uretilen Grlinler, ihracat miktarlari, hammaddeler, kapasite kullanim orani
e Tum kisimlar doldurulmalidir.

e Her sayfa: firma tarafindan 1slak imza ve muhdr ile onaylanmali

e Son sayfa: firma amiri ismi, muhurud, imzasi




Yapilan e ait Taat TEENIK RAPOR

— Juck. yaprak so. TEENIK RAPOR 3) ISLETME HAKKINDA BiLGI : Bu ksimda isletmenin 2) Kisa Tarihgesi , b) Bolimleri

170 KIMYA METALURJ FAKULTEST

Saly DiSYERININ TANITDMI ©) Temel hipmanlann isizeri , d) Persons] dékimi ve syt , ) Toplam alan ve kapal alan
Carsamba (o). §) Problemleri hakkmds bil gler verilacektir

Finmanm fomi ve Adresi

Eontrol edenm mmzaz1 Toplam Saat :

Genel Md.

TG T apilan Liler Topdm et | 5ot
Bolimii © e vessee oo eeeeeereneseen e Yok, vaprak zo.

STATDONEMI OO 0 - SR
Staja bagladiin tarih Perzembe
Stajt bitirdig tarih Cuma

O Cuzaresi 2)PRENLER HAKKINDA BiLGi

Eontrol edenm mzaz Toplam Saat :

Uretilen iirim nuiktan (nl)
v Tovibinden........................ Tarihine kadar bir haftalik calizma
Yapalan iz ait | Saat
krok vaprak no. .
Pazartesi Ihracat miktarlan (l) ve
Ik 5 ilke

STAT KOMISYCONU Sak
(Tarth ve fmea ) Carzamba

Eontrol edenm mzaz Toplam Saat :

ISYERI SORUMLU AMIRDN ISIM, MUHUR VE IMZASI

Amirin Ad Sovads Uimam Tarih ve fmza




Staj Raporu

* Uretim:
* Fabrikada proseslerin birbirlerine gére duzeni
* Proses akim diyagramlari
* Ekipman bilgileri
* Hammadde, Urin spesifikasyonlari
* Ornek kitle-enerji denklikleri

e Laboratuvar:
* Analiz ekipmanlarinin teorisi
* Ornek analiz — kitle/enerji denklikleri



Stajin degerlendirmesi

e Bolum Staj Komisyonu tarafindan yapilir.

* Bicim ve icerik olarak kontrol edilir.
» Kabul: staj basarili

* Dlizeltme: 6grenci iki hafta icinde tamamlar
e [kinci kez diizeltme gerekliligi: staj reddedilir, basarisiz sayilir.



Intibak

* Yatay/ dikey gecisle kayit yaptiran 6grenciler:
* Daha 6nceki bolimde yaptiklari staj icerik uygunsa kabul edilebilir.

* |kinci anadal Kimya Muhendisligi olan CAP dgrencileri:
 Staj on sartlari kaldirilmistir

* Dilekce ile Fakiilte Ogrenci islerine basvurup diger birinci anadalda yaptiklari
stajin degerlendirilmesini isteyebilirler.

 Staj suresi en az 20 is gund olmalidir.

* Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu/6zel kurumda
calismis 6grenciler:
* Daha once yaptiklari stajlar kabul edilmez.



Ozel kosullar

e Basvurusu yapilmis veya baslamis stajin mazeret bildirmeden
yapilmasi:
 Ogrenci hakkinda Fakiilte gerekli islemleri baslatir.
* Basvurusu yapilmis veya baslamis stajin tarih degiskligi:
* Gecerli mazeret durumunda staj tarihi degiskligi staj baslangic tarihine 3 is
gunu kalana dek yapilabilir.

* Universite ile gecici olarak ilisigi kesilenler staj yapamaz.



